ul. Narcraruka
tel./fax 9 I 4
NIP: 8581738621 REGON: 2320010568

Zapytanie ofertowe
na wykonanie @bSE&Hgi ﬁ}mmﬂuwwfﬂ] Zwigzku Gmin Dolnej Odry
i jego jedmostek organizacyjnych

I.Zamawiajgcy: Zwigzek Gmin Dolnej Odry
ul. Narciarska 57
74-500 Chojna
e-mail: biuro@zgdo.eu
Tel.: 091 461 50 88

II. Podstawa prawna:
Postgpowanie prowadzone przez Zwigzek Gmin Dolnej Odry — zapytanie ofertowe o wartosci
nie przekraczajacej 30 000 euro zt - na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (j. t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.) nie stosuje sie
przepisOw wyzej wymienionej ustawy.

III. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest obsluga finansowa Zwigzku Gmin Dolnej Odry i jego
jednostek organizacyjnych

1. Zakres obstugi obejmuje:

1) otwarcie i prowadzenie rachunkow podstawowych budzetu, co najmniej dwoch
rachunkéw pomocniczych, co najmniej jednego rachunku sum depozytowych w
szczegblnosci:

a) mozliwo$¢ otwierania rachunkéw podstawowych i pomocniczych,

b) likwidacje rachunkéw bankowych na pisemny wniosek,

c) potwierdzanie otwarcia i zamkniecia rachunkdéw bankowych.
Zastrzega si¢, ze w okresie obowigzywania umowy ilo$¢ rachunkéw bankowych moze ulec
Zmianie.

2) realizacj¢ polecen przelewu na rachunki prowadzone w innych bankach w formie
papierowej - planowana liczba przelewow 72 sztuk (tylko w razie awarii systemu
elektronicznego lub braku zasilania elektrycznego, dotyczy glownie przelewow,
ktérych platno§¢ nie moze nastgpi¢ po terminie, na przyktad ZUS, US,
wynagrodzenia);

3) realizacje polecen przelewu w formie elektronicznej - planowana liczba przelewow ok.
1 200 sztuk;

4) realizacje zlecen statych,

5) dokonywanie wyplat gotéwkowych — planowana kwota wyptat gotowkowych okoto
5 000,00 zt brutto;

6) realizacje systemu masowych platnosci - rozumie sie ustuge Wykonawcy polegajaca na
mozliwosci przyjmowania wptat identyfikowanych przez odpowiedni unikalny numer
rachunku bankowego, jednoznacznie identyfikujacy ptatnosé, kolekcjonowania wplat,
zaksiggowania wplat na kontach zbiorczych lub indywidualnych w zaleZno$ci od potrzeb
Zamawiajacego, w tym:



a) planowana ilos¢ wplat dotyczaca platnosci zakwalifikowanych do objecia
systemem platnosci masowych 23 000 * 12 miesiecy — 276 000 sztuk;

b) warto$¢ operacji zakwalifikowanych do systemu masowych platnosci —
szacowane wptywy 11 700 000 ziotych;

7) potwierdzanie wyciggiem stanu salda i dokonywanie operacji finansowych na
rachunkach,

8) uruchomienie ustugi dostgpu do rachunku przez lacza internetowe w tym: instalacje,
aktywacje, szkolenie, jednorazowo u Zamawiajacego w siedzibie Zwiazku Gmin
Dolnej Odry,

9) ustugi dostepu do rachunku przez tacza internetowe:

a) abonament miesigczny — 12 miesiecy;

b) ponowne generowanie klucza z podpisem elektronicznym — okoto 3 razy;

c) wizyta serwisowa - okoto 3 razy;

10) wydawanie zaswiadczen i opinii na wniosek posiadacza rachunku — okoto 3 razy;

11) przyjmowanie zlecen utworzenia lokat bankowych na warunkach negocjowanych przez
telefon z mozliwoscig uzupetnienia wszystkich formalnosci pisemnych w terminie
pdézniejszym,

12) lokowanie $rodkéw na lokatach terminowych

a) 1 — miesigczna (planowana liczba 2 lokaty), .

b) 3 —miesigczna (planowana liczba 1 lokata),

¢) 6 — miesieczna (planowana liczba 1 lokata);

13) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych: kapitalizacja odsetek i/lub
przyjmowanie srodkéw pozostajgcych na koniec dnia na rachunku podstawowym na
lokaty nocne oraz weekendowe;

14) naliczanie odsetek od $rodkéw na rachunkach nie rzadziej niz raz w miesiacu,

15) mozliwos¢ udzielenia kredytu w rachunku biezacym budzetu Zwigzku Gmin Dolnej Odry
na pokrycie wystepujacego-w ciggu roku przejsciowego deficytu do wysokosci okreslone;
w uchwale budzetowej — do kwoty 3 000 000,00 ztotych w 2019 roku, przy czym:

a) kazdy wplyw na rachunek biezacy bgdzie powodowat zmniejszenie salda kredytu;

b) odsetki beda naliczane od kwoty wykorzystanego kredytu w rachunku biezacym
i pobierane z rachunku biezacego Zwigzku co miesiac,

c) zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel wiasny In blanco wraz z deklaracja
wekslowa,

d) termin splaty kredytu do 31 grudnia 2019 r.

) za postawienie kredytu do dyspozycji Zwigzku Bank pobiera jednorazowa
prowizj¢ w wysokosci okreslonej w ofercie przy czym wysoko$é prowizji nie
moze przekroczy¢ 0,50 % kwoty kredytu,

f) Wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optat od salda niewykorzystanej
czgsci kredytu.

. Rozliczenia stanowigce przedmiot zaméwienia bedg prowadzone w walucie polskiej
PLN.

. W ramach czynnosci, o ktérych mowa w rozdz. IIl ust. 1 i 2 Bank, ktérego oferta zostanie

wybrana do obshugi Zamawiajacego zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do ponoszenia

petnej odpowiedzialnosci za prowadzenie obstugi finansowej Zwigzku Gmin Dolnej Odry

i za powierzone srodki w zakresie wynikajacym z podpisanej umowy i przepiséw prawa.

. Dla innych ewentualnych czynnosci, nieprzewidzianych w ofercie, bedacych przedmiotem

doraznego zlecenia Zamawiajacego, Wykonawca bedzie stosowat optaty i prowizje w

wysokosci nie wyzszej niz okreslone w obowigzujacej w banku oficjalnej tabeli. Z tytutu

wykonywania obstugi finansowej Zwigzku Gmin Dolnej Odry i jego jednostek



organizacyjnych opisanych w przedmiocie zamowienia, Wykonawca nie bedzie pobierat

zadnych innych oplat i prowizji, niz te, ktére zostaly okreslone w ofercie Wykonawey,

IV. Termin realizacji zamoéwienia: od 1 styczmia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferenci zobowigzani sa przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym zapytaniu na zalagczonym druku ,,Oferta Wykonawcy”, stanowigcym
zalgcznik nr 1 do zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert alternatywnych, wariantowych lub czesciowych,
a w przypadku ich ztozenia zostang one odrzucone.

2.

S.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pismem maszynowym. Oferta winna byé
podpisana przez osobg (osoby) uprawniong (uprawnione) do reprezentowania Instytucji,
zgodnie z forma reprezentacji Oferenta.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferte¢ nalezy zlozy¢ drogg e-mail jako skany dokumentéw z podpisem, na adres:

biuro@zgdo.eu:: W tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,,Oferta na wykonanie obslugi
finansowej Zwiazku Gmin Dolnej Odry i jego jednostek organizacyjnych”.

Oferte¢ nalezy zlozy¢ do dnia 20 grudnia 2018 r. do godz. 13%

VI. Istotne postanowienia jakie zostana wprowadzone przez Zamawiajgcego do tresci
umowy.

1.
2.

Ckres obowigzywania umowy wg dat okres§lonych w.zapytaniu ofertowym.:

Wybrana Instytucja umozliwi uruchomienie kredytu w rachunku biezacym do wysokosci

3 000 000,00 zt w 2019 roku na wniosek Zwigzku Gmin Dolnej Odry. Instytucja nie
bedzie pobierata optat i prowizji od salda niewykorzystanej czesci kredytu.

. Ceny jednostkowe podane przez Oferenta w formularzu ofertowym zostang przyjete jako

obowigzujace w umowie na obstuge bankowg Zwigzku Gmin Dolnej Odry i nie moga ulec
zmianie w okresie obowigzywania umowy na niekorzys¢ Zamawiajacego.

. Zmiana ilosci operacji w stosunku do zalozonych w niniejszym zapytaniu nie stanowi

zmiany zakresu obstugi i nie moze stanowi¢ podstawy do zadania przez Bank wyzszych
oplat jednostkowych niz zadeklarowane w ztozonej ofercie.

. Bank zobowiazuje si¢ do przekazywania kompletnych wyciggéw bankowych w terminie

nie dluzszym niz 2 dni robocze, od dnia ktérego wycigg dotyczy lub Bank zapewni
oprogramowanie, ktére umozliwi drukowanie kompletnych wyciggéw bankowych i innych
poswiadczen dokonania transakcji, np. przelewu.

. W przypadku, gdy srodki na rachunkach bankowych przekraczajg kwote 120 000,00 zi.,

Instytucja, ktéra w swojej ofercie zalozyla przyjmowanie $rodkéw pozostajacych na
koniec dnia na rachunku podstawowym na lokaty nocne oraz weekendowe, zobowigzana
jest do ich lokowania w formie lokat jednodniowych (nocnych) oraz weekendowych z
zastosowaniem wlasciwego oprocentowania ustalonego na podstawie ztozonej oferty.
Zwolnienie z obowigzku lokowania nastgpuje na wyrazne polecenie wskazanych w
umowie przedstawicieli Zwigzku Gmin Dolnej Odry — wyrazona na pismie. Lokowanie
srodkéw pienieznych na dluzsze okresy tj. tygodniowe i miesieczne odbywaé sie bedzie
zgodnie z dyspozycja Zamawiajacego.

. W przypadku rozszerzenia zakresu obstugi bankowej powstalej w trakcie trwania umowy —

niezaleznie od Zamawiajacego, Oferent, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zobowigzuje
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si¢ do ich prowadzenia na identycznych warunkach finansowych jak objete niniejszym
postepowaniem.
Bank nie bedzie pobieral innych prowizji i oplat poza wymienionymi w formularzu
ofertowym.
9. Oprocentowanie :

a) kredytu w rachunku biezgcym

- WIBOR 1M+ ... % (marza Instytucji)
b) lokat na rachunku biezagcym
- WIBID IMxR

(o)

Oprocentowanie lokat nalezy okresli¢ w odniesieniu do rocznej stopy procentowej dla
srodkéw przyjmowanych w depozyt na okres 1 — go miesigca na warszawskim rynku
migdzybankowym WIBID 1 M pomnozony przez wspotczynnik korygujacy R staly w okresie
umowy. Wowczas oprocentowanie bgdzie wyliczone wg wzoru:

P=WIBIDIM x R
gdzie:
P — proponowane w ofercie oprocentowanie lokaty,
R — wspétczynnik korygujacy, ktéry nalezy podaé z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku (uwzgledniajgcy marze Instytucji).

Dla potrzeb kalkulacji nalezy przyjac¢ wielkos¢:
WIBID IM - 1,44
WIBOR 1M - 1,64

VII. Kryteria oceny ofert

1. " O 'udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktérzy zloza 'w terminie wazna
oferte spetniajgca warunki okre$lone w zapytaniu ofertowym.
2. Kazdy Oferent bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktéw. F.gczng
ilos¢ punktoéw otrzymanych przez Oferenta bedzie stanowita suma punktéw przyznanych
w poszczeg6lnych kryteriach. Ilo$¢ punktéw w kazdym kryterium liczona bedzie
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
3. Maksymalng ilo$¢ punktéw przyznaje si¢ dla oferty najkorzystniejszej spelniajacej dane
kryterium.
4. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta przedstawia
najkorzystniejszy bilans kryteriow odnoszacy si¢ do przedmiotu zamowienia.
5. Przy ocenie ofert beda stosowane nastepujace kryteria (wagi):
a) cena obstlugi bankowej - 60 %
b) oprocentowanie kredytow - 30 %
c) oprocentowanie lokat - 10 %

6. Wartos¢ punktowa badanej oferty zostanie obliczona w oparciu o przedstawione wyzej
kryteria z uwzglednieniem zaproponowanych przez Oferenta marz i oplat. Oferta
spelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng ilo$¢ punktow. Pozostalym Oferentom przypisana zostanie proporcjonalnie
nizsza ilo$¢ punktéw wynikajaca z przyjetych zasad obliczeniowych. Oceny ofert w
zakresie przedstawionych wyzej kryteriow zostang dokonane wg nastepujacych zasad:

a) Cena obstugi bankowej ( Cg)



cena najkorzystniejsza ( najnizsza )

Cp= % 0,60 ( waga ) x 100 pkt

cena badanej oferty

b) Oprocentowanie kredytéw ( Cy)

najnizsze oprocentowanie kredytu

Ck= x 0,30 ( waga ) x 100 pkt

oferowane oprocentowanie kredytu

¢) Oprocentowanie Srodkéw na rachunkach bankowych ( Cs)

oprocentowanie lokat badanej oferty

Ce= x 0,10 ( waga ) x 100 pkt.

najwyzsze zaproponowane oprocentowanie

W przypadku, gdy cena wybranego zadania w badanej ofercie bedzie wynosila 0,00 to
dla celéw obliczeniowych zostanie przyjeta warto$é 0,01.

7. Wartos¢ kazdej oferty zostanie obliczona wg wzoru:
W=Cg+Ck +CL

Dla potrzeb kalkulacji nalezy przyja¢ wielkos¢ WIBID 1M i WIBOR 1M wg stanu na
dzien 13.11.2018 r.

VIII. Opis warunkéw w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.)

a) Posiadajagcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

¢) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.)

3. Posiadajg zezwolenie, o ktorym mowa w art. 30 a ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z pozn. zm.) lub sg utworzone na podstawie
przepiséw art. 14 ust.1 w/w ustawy.

4. Posiadajg siedzibe centrali, oddziatu, filii w miejscowosci Chojna.

IX. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu



IMa oferte sktadajg si¢ nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Oferta Wykonawcy — wypelniony i podpisany przez Oferenta (zalgcznik nr 1 do
zapytania),

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (zatacznik nr 2 do zapytania),

3) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (zalgcznik nr 3 do zapytania),

4) Oswiadczenie o posiadaniu oddziat, filii wraz z o§wiadczeniem, ze placowka bedzie
funkcjonowa¢ przez okres obowigzywania umowy (zatacznik nr 4 do zapytania),

X. Tryb udzielania wyjasnien

1.

Oferenci mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z pisemnymi zapytaniami dotyczacymi
wszelkich watpliwosci dotyczacych zapytania ofertowego drogg mailows, na adres:
biuro@zgdo.eu lub telefonicznie, dzwonigc pod nr: 727 602 908.

2. Osobg uprawniong do kontaktu z Oferentami jest Pani Agnieszka Sobczynska.
3. Informacje udzielane 53 przez Gléwnego Ksigegowego Zwigzku od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8% do 15%.
Przewodniczacy Zarzadu
Zwigzku Gmin Dolnej Odry w Chojnie
Pan Jan Krzywicki
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (zatacznik Nr 1),
2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (zatgcznik Nr 2),
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (zalgcznik Nr 3),
4. Oswiadczenie o posiadaniu oddzialu, filii wraz z o$wiadczeniem, ze placowka bedzie

funkcjonowac¢ przez okres obowigzywania umowy (zatgcznik Nr 4).
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