ZWIAZEK GMIN DOLNEJ ODRY

74-500 Chojna, ul. Narciarska 57
REGON 320010568

NIP 858 173 86 21

tel./fax 91 461 50 88

e-mail: biuro@zgdo.eu
www.zgdo.eu

Zatacznik nr 5

Umowa
o swiadczenie ustug prawnych

zawartaw dniu ... w Chojnie, pomiedzy:

Zwigzkiem Gmin Dolnej Odry z siedzibg w Chojnie, ul. Narciarska 57, 74-500 Chojna,
REGON 320010568, NIP 858-173-86-21, reprezentowanym przez :

- —Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku
- — Wiceprzewodniczgcg Zarzgdu Zwigzku
Przy kontrasygnacie — Gtéwnego Ksiegowego Zwigzku,

zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniodawca lub Zwigzkiem

a

zwang w dalszej czesci umowy Zleceniobiorcy,
0 nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $Swiadczenie przez Zleceniobiorce obstugi prawnej

Zleceniodawcy, a w szczegolnosci w zakresie:

1) zapewnienie obstugi prawnej Zwigzku Gmin Dolnej Odry,

2) opracowywanie dla Zleceniodawcy projektow aktdow wewnetrznych, uchwalt,
zarzagdzen i decyzji organow Zleceniodawcy, projektow umow cywilnoprawnych,
kontraktow, umoéw, regulaminéw, procedur, pism procesowych i innych
dokumentow

3) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektéw aktow prawnych
organdw Zwigzku Gmin Dolnej Odry (uchwat, zarzadzen, decyzji), aktéw
wewnetrznych, zawieranych umoéw i porozumien i wszelkich innych dokumentow
wewnetrznych,

4) sporzgdzanie pisemnych opinii prawnych w sprawach kierowanych przez organy
Zwigzku Gmin Dolnej Odry i jego pracownikéw,

5) weryfikowanie dokumentacji tworzonej w ramach postepowania administracyjnego,
programéw pomocowych oraz w sferze zamdéwien publicznych, itp.,
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6) reprezentowanie interesbw Zwigzku Gmin Dolnej Odry w ramach udzielonych
petnomocnictw przez Zwigzek Gmin Dolnej Odry przed sgdami i innymi organami
i instytucjami, zapewnienie poprawnego obiegu dokumentéw wynikajgcych
z zastepstwa procesowego,

7) reprezentowanie w stosunkach z osobami trzecimi w granicach umocowania,

8) udziat w negocjacjach prowadzonych przez Zleceniodawce,

9) przygotowywanie stosownych pism i dokumentéw do sgddw, organodw i instytucji
w sprawach, ktérych Zwigzek Gmin Dolnej Odry jest strong,

10)zapewnienie odpowiedniego przeptywu informacji przenoszgcych sie na
organizacje pracy w Zwigzku Gmin Dolnej Odry, majgcej na celu usprawnienie
obiegu dokumentéw i rozpatrywania spraw dla poprawnego wykonywania zadan
przez Zwigzek Gmin Dolnej Odry,

11)wspomaganie pracownikow Zwigzku Gmin Dolnej Odry w redagowaniu istotnych
dokumentéow wywotujgcych skutki prawne i prawno-finansowe, w tym zapewnienie
biezgcej wspotpracy, udzielanie porad prawnych, udzielanie wyjasnien i konsultacji
w zakresie stosowania prawa z dziatalnosci Zwigzku Gmin Dolnej Odry,
a szczegolnosci poprzez:

a) biezgce doradztwo i konsultacje ustne, telefoniczne i drogg elektroniczna,

b) opiniowanie sporzgdzonych przez Zleceniodawce projektéw umédw
cywilnoprawnych, kontraktéw, uméw, regulamindéw, procedur, pism i innych
dokumentow,

c) opracowywanie dla Zleceniodawcy projektow umoéw cywilnoprawnych,
kontraktéw, umdw, regulamindéw, procedur, pism procesowych i innych
dokumentow,

12)udziat w posiedzeniach organéw.
2. llekro¢ w niniejszej umowie jest mowa o radcy prawnym, rozumie sie przez to
okreslenie réwniez adwokata.

§2

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania niniejszej umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci, przepisbw prawa i zasad etyki radcy prawnego oraz wedtug zasad
wynikajgcych z umowy zlecenia, zgodnie z zaleceniami Zleceniodawcy i w granicach
okredlonych w ewentualnym petnomocnictwie na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez Zleceniodawce.

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
wykonywania zawodu radcy prawnego.

3. Zleceniobiorca wykonywac bedzie zlecenie samodzielnie lub za pomocg oséb przez siebie
wskazanych gwarantujgcych nalezyte wykonanie zlecenia.
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4. Zleceniobiorca jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

§3

1. Czynno$ci obstugi prawnej opisane w § 1 podejmowane bedg poprzez wizyte w siedzibie
Zleceniodawcy 1 raz w tygodniu w uzgodnionym obustronnie dniu tygodnia oraz kontakt
telefoniczny i za pomocg poczty elektroniczne;j.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania dyzuréw, o ktorych mowa w ust. 1
osobiscie lub za pomocg osob przez siebie wskazanych — wytgcznie radcéw prawnych
wpisanych na liste radcéw prawnych.

3. Zleceniodawca zobowigzuje sie do wspoétdziatania przy wykonywaniu umowy,
a w szczegolnosci do dostarczania i udostepniania Zleceniobiorcy w obustronnie
uzgodnionym terminie materiatow i informacji niezbednych do rzetelnego i kompletnego
wykonania zlecenia.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do udzielania wszelkich informacji o przebiegu
prowadzonych spraw niezwtocznie na kazde zgdanie Zleceniodawcy.

§4

1. Za wykonywanie czynnosci opisanych w § 1 Zleceniobiorcy przystuguje miesieczne
wynagrodzenie ryczattowe w kwocie ....................... zt (stownie ziotych) powiekszone
o kwote podatku od towardw i ustug w stawce okreslonej przez obowigzujgce przepisy.

2. Okres rozliczeniowy obejmuje okres miesigca kalendarzowego.

3. Podstawe wyptaty wynagrodzenia stanowi prawidtowo wystawiona przez Zleceniobiorce
faktura VAT.

4. Faktura VAT obejmujgca wynagrodzenie Zleceniobiorcy wystawiana bedzie do 30 dnia
kazdego miesigca i ptatna w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce.

§5

1. Z tytutu prowadzenia sprawy przed sgdem, oprécz wynagrodzenia obliczonego stosownie
do § 4 umowy, nalezne jest Zleceniobiorcy wynagrodzenie zasgdzone na rzecz
Zleceniodawcy przez Sad w ramach kosztéw zastepstwa procesowego. Wynagrodzenie
powyzsze staje sie nalezne z wyptat dokonywanych przez dtuznika bgdz komornika
w ramach postepowania egzekucyjnego.

2. Do kwot naleznych Zleceniobiorcy wedtug powyzszych postanowien doliczany bedzie
podatek VAT.

3. Podstawg rozliczenia w takim przypadku bedzie faktura VAT wystawiona przez
Zleceniobiorce niezaleznie od terminéw okreslonych w § 4 w terminie 7 dni od powstania
okolicznosci uzasadniajgcych wystawienie faktury, pftatna w terminie 7 dni od daty
otrzymania przez Zleceniodawce.
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§6

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie we wilasnym zakresie pokry¢ wydatki zwigzane
z wykonaniem zlecenia, w szczegolnosci koszty sgdowe, egzekucyjne, notarialne, optaty
skarbowe i administracyjne.

2. Zleceniobiorca nie ma obowigzku ponoszenia wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku, gdy Zleceniobiorca pokryje wydatki, o ktorych mowa w ust. 1 Zleceniodawca
jest zobowigzany zwréci¢ Zleceniobiorcy wydatki poniesione z tego tytutu na podstawie
wystawionej przez Zleceniobiorce noty obcigzeniowej zawierajgcej wykaz poniesionych
wydatkéw wraz z dowodami w terminie 7 dni od otrzymania przez Zleceniodawce noty.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie informowacC na biezgco Zleceniodawce o wysokosci,
terminie i sposobie zaptaty kosztow wskazanych w ust. 1.

§7

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2016 r. do 31.12.2016r.

2. Kazda ze stron moze niniejszg umowe wypowiedzie¢ z zachowaniem jednomiesiecznego
terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

3. Umowa moze zostac rozwigzana w kazdym czasie w drodze porozumienia stron.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jej rozwigzanie jak rowniez odstgpienie od niej
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

1. Wszelkie oswiadczenia woli sktadane w zakresie niniejszej umowy strony powinny
doreczac listem poleconym na adres drugiej strony bgdz osobiscie za potwierdzeniem
odbioru pod rygorem uznania ich za bezskuteczne.

2. Strony obowigzane sg do powiadamiania drugiej strony o zmianie swojego adresu pod
rygorem uznania, ze pisma kierowane na poprzedni znany stronie adres byty skutecznie
doreczone.

3. Strony ustalajg nastepujgce adresy i zrédta komunikaciji.

Zleceniodawca: adres do korespondencji:
ul. Narciarska 57

74-500 Chojna

tel./fax 914615088

+48 726 602 908

+48 609 602 908

e-mail: biuro@zgdo.eu
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Zleceniobiorca: adres do korespondencji:

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych i ustawie prawo o adwokaturze.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:
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